MARKTGEMEINDEAMT VORCHDORF

4655 Vorchdorf, Schlossplatz 7

Tel.: +43 (07614) 65 55, Fax: DW 522
E-Mail: buergermeister@vorchdorf.ooe.gv.at
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STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Marktgemeinde Vorchdorf schreibt gema den §§ 8 und 9 O6. Gemeinde- Dienstrechts- und
Gehaltsgesetz 2002 idgF (06. GDG 2002) folgende Stelle 6ffentlich aus:

Leiter/in des Gemeindeamtes (w/m/d)

Die Marktgemeinde Vorchdorf ist eine der grofSten Gemeinden des Bezirks Gmunden. Wir bieten eine
abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit im offentlichen Dienst mit langfristigen Perspektiven in
elnem stabilen und sicheren Arbeitsumfeld.

Einreihung

o \Vertragsbedienstetenverhaltnis

e BeschaftigungsausmaB: 40 Wochenstunden

e Dienstbeginn: ehestmdglich

e Entlohnung nach O6. GDG 2002 in der Funktionslaufbahn GD 8 (mind. EUR 5.507,40 brutto
pro Monat inkl. Aufwandsvergutung; je nach Vordienstzeitenanrechnung héhere Einstufung
moglich)

e Die erstmalige Besetzung ist befristet fur einen Zeitraum von drei Jahren. AnschlieBend sind
Weiterbestellungen fur jeweils funf Jahre mdglich.

Aufgabenbeschreibung (auszugsweise)

e Leitung des Gemeindeamts und aller Gemeindedienststellen (Bauhof, Freibad, Kinderbildungs-
und -betreuungseinrichtungen, Klaranlage, Schulen inkl. Schulktche, Veranstaltungszentrum
Kitzmantelfabrik) mit derzeit ca. 150 Mitarbeiter/innen

e Koordination und Uberwachung der laufenden Geschéfte

e Vorbereitung, Erledigung und Umsetzung der von den jeweiligen Gemeindeorganen gefassten
Beschlusse, sowie Teilnahme an Sitzungen

e Durchfuhrung und Koordinierung der Gemeindeprojekte

Ansprechpartner/in fur Bargermeister, Gemeindeorgane, Gemeindebedienstete, Unternehmen
und Bevolkerung

Vertrags- und Rechtsangelegenheiten

Personalangelegenheiten

Abwicklung samtlicher Wahlen

Weiterentwicklung der Verwaltung hinsichtlich Digitalisierung und E-Government

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen
o Osterr. Staatsbirgerschaft oder EU bzw. EWR Staatsbiirgerschaft
e personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fur die vorgesehene Verwendung
e einwandfreies Vorleben
¢ mannliche Bewerber mussen den Prasenz- oder Zivildienst abgeleistet haben



Besondere und unbedingt zu erfillende Aufnahmevoraussetzungen

o Niveau eines Absolventen einer hdheren Schule sowie umfangreiches Fachwissen durch
mehrjahrige Berufserfahrung in der Gemeindeverwaltung oder Absolvierung eines der
Verwendung entsprechenden Universitatsstudiums (vorzugsweise der Rechtswissenschaften)
Erfahrung in der MitarbeiterfuUhrung sowie Managementkenntnisse
sehr gute Ausdrucksform in Wort und Schrift, sowie hervorragende Umgangsformen
sicheres, Uberzeugendes und seridses Auftreten
personliche und zeitliche Flexibilitat sowie Bereitschaft zur Mehrleistung
Bereitschaft zur personlichen und fachlichen Weiterbildung, insbesondere zur Absolvierung
der nach der 00. Gemeinde-Dienstausbildungsverordnung erforderlichen Dienstausbildung
ausgezeichnete EDV-Anwenderkenntnisse
e FUhrerschein B

Erwlnschte Aufnahmevoraussetzungen
e Berufspraxis im 6ffentlichen Dienst
Organisations- u. Durchsetzungsvermogen sowie Verhandlungsgeschick
gute Kenntnisse der regionalen Gegebenheiten und Strukturen
genaues und sorgfaltiges Arbeiten
Verantwortungsbewusstsein
Freude am Umgang mit Menschen
Selbstandigkeit und Zuverlassigkeit
Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Sachlichkeit, Amtsverschwiegenheit
rasche Auffassungsgabe

Auswahlverfahren

Das Auswahl- bzw. Objektivierungsverfahren erfolgt gemaB den Bestimmungen des OO GDG 2002.
Die Marktgemeinde Vorchdorf behalt sich die Mdglichkeit vor, Vorstellungsgesprache, Testverfahren,
Hearings oder sonstige fachliche Begutachtungen durchzufUhren. Kosten im Zusammenhang mit der
Bewerbung und dem Auswahlverfahren werden nicht ersetzt.

Bewerbungsfrist
Bewerbungen sind bis spatestens 21.10.2024, 12:00 Uhr einlangend personlich, per Post oder E-Mail
(buergermeister@vorchdorf.ooe.gv.at) einzureichen.

Bewerbungsunterlagen
Motivationsschreiben und Lebenslauf mit Foto, Kopien vom Nachweis der Berufsausbildung,
Fuhrerschein, Nachweise Uber sonstige Aus- und Weiterbildungen.

Fur weitere Informationen zur Position steht Ihnen Bgm. Johann Mitterlehner unter 0676 898 655 670

gerne zur Verfligung.

Der Burgermeister:
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‘ Johann Mitterlehner

angeschlagen: 25.09.2024
abgenommen: 22.10.2024



