Marktgemeinde TEESDORF
2524 TEESDORF Schulstrafie 11

Tel: 02253 / 81440 Fax: 02253/ 81440-40

E-mail: gemeindewreesdorf.at

: Marktgemeinde
Leesdorf

Stellenausschreibung
Standesbeamtin/Standesbeamter

Bei der Marktgemeinde Teesdorf ist zum ehest mdglichen Eintritt die Stelle einer
Standesbeamtin / eines Standesbeamten zu besetzen. Das StundenausmaB betragt
derzeit 35 Wochenstunden. Die Bereitschaft zu Mehrdienstleistungen bzw. Uberstunden

wird vorausgesetzt.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 in der derzeit gultigen Fassung.

Anforderungsprofil:

1. Abgeschlossene Ausbildung (Burokauffrau/-mann, adaquate Schutausbildung)
2. Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

3. Gute EDV-Kenntnisse

4. Selbststandiges Arbeiten, aber auch Teamfahigkeit

5. Genauigkeit, Stressresistenz, gute Umgangsformen, Amtsverschwiegenheit
6. Gewissenhafte und sorgfaltige Abklarung rechtlicher Sachverhalte

7. Abgelegte Fachprufung flr Standesbeamte und StaatsbilrgerschaftsevidenzflUhrer
bzw. ehestmdgliche Absolvierung wird vorausgesetzt.

8. Zeitliche Flexibilitat in der Arbeitszeitgestaltung (Trauungen an Samstagen)

Ziele und Aufgaben:

1. Nacherfassung der Personenstandsbicher und Staatsbirgerschaftsevidenzen ab
1939 im ZPR / ZSR

2. Entgegennahme von Anmeldungen zur EheschlieBung/Begrindung einer
eingetragenen Partnerschaft

3. Durchfuhrung von EheschlieBungen/Begrindung von eingetragenen
Partnerschaften auch auBerhalb der Ublichen Dienstzeiten wie samstags oder an
besonderen Terminen

4. Rechtssichere und ordnungsgemaBe Abhandlung und Beurkundung aller
Personenstandsfalle

5. Beurkundung von Namenserklarungen, Vaterschaftsanerkennungen und
sonstiger namens- und personenstandsrechtlicher Erklarungen

FUhrung und Fortschreibung der Personenstandsregister, Erteilung von
Auskdinften und Ausstellung von Personenstandsurkunden

o

Schriftliche Bewerbungen mit Lebenslauf und Vordienstzeiten sowie aller Ausbildungs-
und Verwendungszeugnisse und der erforderlichen Nachweise sind bis spatestens
Freitag, den 11.10.2024 am Gemeindeamt der Marktgemeinde Teesdorf abzugeben
oder per E-Mail an standesamt@teesdorf.at zu (bermitteln.
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