
Marktgemeinde TEESDORF 
2524 TEESDORF Schulstraße 11 

Tel: 02253 / 81440 Fax: 02253 / 81440-40 
E-mail: gemeimle@teesdorf.at 

Stellenausschreibung 
Standesbeamtin/Standesbeamter 

Bei der Marktgemeinde Teesdorf ist zum ehest möglichen Eintritt die Stelle einer 
Standesbeamtin/ eines Standesbeamten zu besetzen. Das Stundenausmaß beträgt 
derzeit 35 Wochenstunden. Die Bereitschaft zu Mehrdienstleistungen bzw. Überstunden 
wird vorausgesetzt. 

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NÖ 
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 in der derzeit gültigen Fassung. 

Anforderungsprofil: 

1. Abgeschlossene Ausbildung (Bürokauffrau/-mann, adäquate Schulausbildung) 
2. Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
3. Gute EDV-Kenntnisse 
4. Selbstständiges Arbeiten, aber auch Teamfähigkeit 
5. Genauigkeit, Stressresistenz, gute Umgangsformen, Amtsverschwiegenheit 
6. Gewissenhafte und sorgfältige Abklärung rechtlicher Sachverhalte 
7. Abgelegte Fachprüfung für Standesbeamte und Staatsbürgerschaftsevidenzführer 

bzw. ehestmögliche Absolvierung wird vorausgesetzt. 
8. Zeitliche Flexibilität in der Arbeitszeitgestaltung (Trauungen an Samstagen) 

Ziele und Aufgaben: 
1. Nacherfassung der Personenstandsbücher und Staatsbürgerschaftsevidenzen ab 

1939 im ZPR / ZSR 
2. Entgegennahme von Anmeldungen zur Eheschließung/Begründung einer 

eingetragenen Partnerschaft 
3. Durchführung von Eheschließungen/Begründung von eingetragenen 

Partnerschaften auch außerhalb der üblichen Dienstzeiten wie samstags oder an 
besonderen Terminen 

4. Rechtssichere und ordnungsgemäße Abhandlung und Beurkundung aller 
Personensta ndsfä lle 

5. Beurkundung von Namenserklärungen, Vaterschaftsanerkennungen und 
sonstiger namens- und personenstandsrechtlicher Erklärungen 

6. Führung und Fortschreibung der Personenstandsregister, Erteilung von 
Auskünften und Ausstellung von Personenstandsurkunden 

Angeschlagen: 
Abgenommen: 

24.09.2024 
11.10.2024 


