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 Mitarbeiter*in für das Bürgerservice 
Die Marktgemeinde Pölstal schreibt hiermit die Stelle einer/eines Vertragsbediensteten für das 

Bürgerservice aus. Das Dienstverhältnis unterliegt den Bestimmungen des  Stmk. Gemeinde-

Vertragsbedienstetengesetzes 1962 in der geltenden Fassung. 

•  Beschäftigungsbeginn: zum ehestmöglichen Zeitpunkt 

•  Beschäftigungsausmaß: Vollzeitbeschäftigung / 40 Wochenstunden 

•  Vertragsdauer vorläufig befristet für 1 Jahr          
 (eine Umwandlung in ein unbefristetes Dienstverhältnis vorgesehen!) 

•  Die Anstellung und Entlohnung erfolgen gemäß den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde-

 Vertragsbedienstetengesetzes 1962, Entlohnungsschema I, Angestellte in der Entlohnungs-

 gruppe c (mindestens Brutto EUR 2.391,70 ) oder b (mindestens Brutto EUR 2.626,10)

 (Zulagen nach Aufgabengebiete. Höhere Entlohnung anhand von Vordienstzeiten/Qualifikation möglich)  

Voraussetzungen: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung (Lehrabschluss bzw. Meisterabschluss) oder     

abgeschlossene Schulausbildung (Gymnasium, HAK, HLW, HTL, Fachschule)  

• Besitz der Österr. Staatsbürgerschaft oder Mitglied eines EU– oder EWR-Staates 

•  Vollendetes 18. Lebensjahr; einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung) 

•  Gute EDV-Anwendungskenntnisse sowie gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

•  Eigenverantwortliche, präzise und strukturierte Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Teamfähigkeit und Diskretion 

• Bereitschaft zur Ablegung der Dienstprüfung für den gehobenen Verwaltungsdienst 

Schriftliche Bewerbungen inkl. Lebenslauf, Foto, Zeugnisabschriften und den geforderten Nach-

weisen sind bis spätestens Montag, 12. Februar 2024 (12:00 Uhr) an das Gemeindeamt Pölstal zu 

richten (per E-Mail bzw. Post). Alle Bewerbungen werden vertraulich behandelt. Die Bewerberin-

nen und Bewerber in der engeren Auswahl werden zu einem Vorstellungsgespräch eingeladen! 

Aufgabengebiete: 

• Abwicklung des Bürgerservices der Marktgemeinde Pölstal 

• Standesamts- und Staatsbürgerschaftsangelegenheiten 

• Allgemeine Bürotätigkeiten und Verwaltungstätigkeiten 

Für den Inhalt verantwortlich: Marktgemeinde Pölstal; 8763 Möderbrugg, Im Dorf 2 


