Marktgemeinde

Schluflilberg

Bezirk Grieskirchen * Oberdsterreich

4707 Schliilberg - Marktplatz 1

STELLENAUSSCHREIBUNG
der Marktgemeinde Schliifllberg

Az.: 011-91/2022-Fa-Gr

Die Marktgemeinde SchliiBlberg schreibt gemidB §§ 8 und 9 des 06. Gemeinde-Dienstrechts- und
Gehaltsgesetzes 2002 i.d.g.F. (O6 GDG 2002) folgenden Vertragsbedienstetenposten geschlechtsneutral
zur Besetzung aus:

Mitarbeiter/Mitarbeiterin im Verwaltungsdienst
(inkl. Biirgerservicestelle und mogliche Vertretung im Bereich Post-Partnerstelle)

Einstufung:
Funktionslaufbahn GD 21.7

Bruttoverdienst Stufe 1 EUR 2.068,40 (bei Vollbeschiftigung)
Anrechenbare Erfahrungszeiten aus vorangegangenen Dienstverhéltnissen richten sich, zur Errechnung
der Gehaltsstufe, nach den Bestimmungen der §§ 168 und 169 des O6. GDG 2002 i.d.g.F.

Beschiiftigungsausmafl: zw. 35 und 40 Wochenstunden
Dienstbeginn: ehestens
Dauer des Dienstverhiltnisses: unbefristet

Aufgabengebiet:
Zu den wesentlichen Aufgaben gehoren u.a.:

Fachbereich Meldewesen, Bearbeitung von Biirgeranfragen, Durchfilhrung von Arbeiten im
Zusammenhang mit dem O8. Tourismusgesetz (Ortstaxe, Freizeitwohnungspauschale), Bearbeitung des
gesamten E-Mail Einganges der Gemeinde, Raumverwaltung der Gemeinde, Veranstaltungswesen,
Kultur, Schriftverkehr des Amtsleiters und des Biirgermeisters, Terminvereinbarungen fiir Amtsleiter und
Biirgermeister, Wohnungswesen in Mitarbeit, Mitwirkung und Vertretungen bei Ausschiissen (Sitzungen,
Protokolle, etc.), Vertretung in der Post-Partnerstelle, Mitwirkung und Organisation von Veranstaltungen
der Gemeinde, Mitarbeit in anderen Abteilungen der Gemeinde nach Bedarf, etc.

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. Staatsangehorige, denen auf Grund von Staatsvertrigen im
Rahmen der européischen Integration dieselben Rechte fiir den Berufszugang gewihrt werden.

¢ Volle Handlungsfihigkeit und einwandfreies Vorleben

o Personliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die Erfiillung der Aufgaben, die
mit der vorgesehenen Verwendung verbunden sind

o Bewerber haben den Nachweis des abgeleisteten Prisenz-, Zivil- oder Ausbildungsdienstes

vorzulegen, sofern diese fiir gesundheitlich geeignet befunden wurden

Fiihrerschein B

Hoflichkeit und Geschick im Umgang mit Biirgerinnen/Biirgern

Teamfahigkeit und Teamorientierung

Kritikfahigkeit und Belastbarkeit

Selbststandigkeit, Genauigkeit und Zuverlissigkeit

Besondere und unbedingt zu erfiillende Aufnahmevoraussetzungen:

e Abgeschlossene Biiroausbildung

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Sehr gute Biiro- und EDV-Kenntnisse

e Bereitschaft zu Mehrleistungen und Weiterbildung, insbesondere die positive Ablegung der
allgemeinen Dienstpriifung Modul 2 innerhalb von 36 Monaten nach Beginn des Dienstverhiltnisses
sowie die positive Ablegung der Standesbeamtenpriifung
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Wir bieten:

Sichere Anstellung und angenehme Arbeitsatmosphire in einem besonders netten Team

Gute Einschulung durch unser Team

Attraktive Pflichtversicherung bei der Kranken- und Unfallfiirsorge fiir OO. Gemeinden (KFG)
Freiwillige Sozialleistungen: Fahrtkostenzuschuss, Kinderbeihilfe, Parkplatz etc.

Kritische Infrastruktur — Covid:

Die Marktgemeinde SchliiBlberg und all ihre Dienststellen gehoren zur kritischen Infrastruktur des
allgemeinen Zusammenlebens. Aus diesem Grund sind wir zu einem besonders hohen Sicherheitsniveau
verpflichtet. Eine aufrechte SARS-CoV-2-Schutzimpfung und ein vollstindiger Impfschutz, bzw.
prinzipielle Impfbereitschaft sind daher ausdriicklich erwiinscht!

Auswahlverfahren:

e Vorauswahl und eventuelles Vorstellungsgesprich

e Allfillige Kosten (Fahrtspesen usw.) im Zusammenhang mit dem Auswahlverfahren werden nicht
ersetzt.

Bewerbungen sind schriftlich beim Marktgemeindeamt Schliifilberg einzubringen. Bewerbungsbogen
liegen beim Marktgemeindeamt auf bzw. kénnen auf der Homepage der Gemeinde heruntergeladen
werden.

Diesem Ansuchen sind (in Kopie) nachstehende Unterlagen beizuschlieBen:
Geburtsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis, Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise und Bestiitigungen
iiber sonstige Fihigkeiten oder Weiterbildungen und eventuelle bisherige Praxisnachweise.

Die Bewerbung ist bis spiitestens Freitag, 26. August 2022, 12.00 Uhr beim Marktgemeindeamt
SchliiBlberg abzugeben.

SchliiBlberg, am 29. Juli 2022




