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STELLENAUSSCHREIBUNG (M/W/D)

Offentliche Ausschreibung gemaRk QO. Gemeinde Dienstrechts- und Gehaltsgesetz idgF.
(08. GDG 2002). Personenbezogene Bezeichnungen umfassen Frauen und Manner
gleichermalien.

Vertragsbedienstete/r fiir die Finanz- und Vermdgenverwaitung

ab 1. April 2024
Funktionslaufbahn GD 16
Teilzeit 25 Wochenstunden

Aufgaben

- Rechnungsprifung und Verbuchung der laufenden Geschéfts- und Gebarungsfélle
- Abwicklung Zahlungsverkehr

- Durchfiihrung des Mahnwesens

- Personalverrechnung

- Mitwirkung beim Voranschlag bzw. beim Rechnungsabschluss

Allgemeine Voraussetzungen

- Osterreichische Staatsbilrgerschaft, oder Staatsbiirgerin eines EU-Mitgliedstaates

- Persdnliche, fachliche und gesundheitliche Eignung firr die vorgesehene Verwendung

- Gute Ausdrucksform in Schrift und Sprache

- Volle Handlungsfahigkeit

- Einwandfreies Vorleben

- Maénnliche Bewerber haben einen Nachweis Uber den absolvierten Prasenz- bzw. Zivil-
dienst (sofern die gesundheitliche Eignung hierfir gegeben war) zu erbringen.



Besondere Voraussetzungen

- Abschluss an einer hdheren kaufmannischen Schule oder mindestens 1 Jahr als Buch-
halterfin in einer Gemeindeverwaltung oder Bilrokaufmann/frau mit einer abgeschlosse-
nen Buchhalterprifung

- Sehr gute Biiro- und EDV-Kenntnisse

~  Bereitschaft zur Weiterbiidung im fachlichen und persénlichen Bereich

- Freundliche Umgangsform, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und
Teamfahigkeit
- Bereitschaft zur zeitlichen Mehrleistung und flexibler Arbeitszeiteinteilung

Das Auswahlverfahren erfolgt gemal den Bestimmungen des 08. Gemeinde-Dienst-
rechts- und Gehaltsgesetz 2002 idgF. und umfasst auch ein Vorstellungsgesprach.

Die Entiohnung erfolgt als Vertragsbedienstete/r [ — Entlohnungsschema GD 16.

Die Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse efc.) sind bis
spétestens 21. Februar 2024 beim Gemeindeamt Allhaming einzubringen.

Kontakt

Fur etwaige Fragen steht Ihnen Amtsleiter Mag. Andreas Ortmayr, Tel. 07227/7155-10
gerne zur Verflgung.
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