
 
 
 
 
 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
In der Marktgemeinde Hinterbrühl gelangt die Stelle als  
 

Leiter/in für die Finanzabteilung 
 
ab sofort mit einem Beschäftigungsausmaß von 40 Wochenstunden zur Besetzung. Die Anstellung und 
Entlohnung erfolgt als Vertragsbedienstete/r nach dem NÖ Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025, LGBl. 
Nr. 15/2024, i.d.d.g.F.. 
 
Aufgaben der Leitung Finanz: 
Führung der gesamten Buchhaltung (Steuer- und Finanzbuchhaltung), Erstellen von Voranschlag und 
Rechnungsabschluss, Vorschreibungen von Steuern, Abgaben und Gebühren, die Meldung und Abführen 
von Steuern an die Behörden, Verbuchungen von Ein- und Ausgangsrechnungen, Mahnwesen, 
Kassaführung, Förderungsansuchen und -bearbeitung, Darlehensverwaltung und Parteienverkehr.  
 
Wir erwarten von Ihnen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung - Reifeprüfung, Berufsreifeprüfung (HAK, HLW, …) 
• Erfolgreich abgelegte Buchhalterprüfung, Bilanzbuchhalterprüfung von Vorteil 
• Einschlägige mehrjährige Berufserfahrung 
• Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse 
• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten, strukturierte Arbeitsweise 
• Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und Flexibilität 
• Bereitschaft zur Weiterbildung 
• Abgeschlossene Gemeindedienstprüfung bzw. Bereitschaft zur Ablegung von erforderlichen 

Dienstprüfungen 
 
Wir bieten Ihnen: 

• Einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 
• Ein unbefristetes Dienstverhältnis  
• 6. Urlaubswoche ab dem 43. Lebensjahr 
• Fortbildungsmöglichkeiten 

 
Anstellungserfordernisse: 

• Österreichische Staatsbürgerschaft bzw.  Staatsangehörige eines EU- oder EWR-Mitgliedstaates 
• Abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst bei männlichen Bewerbern bzw. Nachweis der Befreiung 
• Volle Handlungsfähigkeit 
• Einwandfreies Vorleben 
• Allgemeine und gesundheitliche Eignung für den Dienst   
 
Schriftliche Bewerbungen mit Lebenslauf und den erforderlichen Nachweisen richten Sie bitte bis 
spätestens 20.06.2025 an die Marktgemeinde Hinterbrühl, Hauptstraße 29a, 2371 Hinterbrühl oder per E-
Mail an gemeinde@hinterbruehl.com.  

                                                                                                   
                                                                                               Der Bürgermeister 

 
 

                                                                                              Mag. Erich Moser 
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