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Stellenausschreibung Verwaltungsmitarbeiter/in fiir das
Bau-, Wahl- und Meldeamt

Bei der Gemeinde Ramsau gelangt mit 01. September 2022 die Stelle einer/eines
Mitarbeiterin/Mitarbeiters fiir das Bau-, Wahl- und Meldeamt mit 40 Wochenstunden zur
Ausschreibung.

Anstellung und Entlohnung erfolgen nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbediensteten-Gesetzes 1976 (GVBG), LGBL 2420 in der geltenden Fassung
entsprechend der Ausbildung und der gesetzesmaRig anrechenbaren Vordienstzeiten.
Die Aufnahme erfolgt zunachst befristet auf 6 Monate und wird bei zufriedenstellender
Dienstleistung auf unbestimmte Zeit verlangert.

Aufgabenbereich:
e Bauamt (Bearbeitung und Verwaltung sadmtlicher Bauakte, Raumordnung)
e Wahlamt (Abwicklung diverser Wahlangelegenheiten, Volksbegehren)
e Meldeamt (Div. Verfahren in Meldeangelegenheiten)
e Vorbereitung, Abwicklung und Teilnahme (Protokollierung) Vorstand- und
Gemeinderatssitzungen
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
e Burgerservice

Anforderungsprofil:

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw EU-Staatsburgerschaft

o Fuhrerschein B

o abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. Burokaufmann/-frau,
Verwaltungsassistent/in) oder Schulabschluss einer berufsbildenden héheren
Fachschule (z.B. HTL, HTBLA)

vorzugsweise mit Erfahrung im behérdlichen Verwaltungsbereich

bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- bzw Zivildienst
einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung, nicht alter als 3 Monate)
Teamfahigkeit, Genauigkeit, Belastbarkeit und Zuverlassigkeit

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

sehr gute EDV Anwendungskenntnisse und versierter Umgang mit dem Internet
gute Umgangsformen

Bereitschaft zur Weiterbildung und Absolvierung der Gemeindedienstprifung
innerhalb von 3 Jahren

Bei Interesse an einer vielseitigen und interessanten Tatigkeit in der 6ffentlichen
Verwaltung senden Sie lhre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und Ausbildungs-
bzw. Verwendungszeugnissen bis spidtestens 22. Juli 2022 an das Gemeindeamt, 3172
Ramsau, Dorfplatz 1, oder per e-mail: gemeinde@ramsau.gv.at

Ramsau, 24.05.2022



