Die Gemeinde Miihlbach am Hochkénig schreibt die Stelle eines/r
Mitarbeiters/in fiir die allgemeine Verwaltung
aus.

Dienstantritt: ehestmdglich
DienstausmaR: Teilzeit oder Vollzeit bei einer Vier-Tage-Woche

Aufgabenbereich: Durchfiihrung allgemeiner Sekretariatsaufgaben, Biirgerservice und
Infodienst im Gemeindeamt, Selbstindige Projektbetreuungen, enge Zusammenarbeit mit
allen Abteilungen der Gemeinde, sowie Mithilfe in allen Bereichen.

Anforderungsprofil:

Abgeschlossene einschldgige Berufs- oder Schulausbildung, z.B. Biirokauffrau*mann, HAK,
oder dhnliches

Losungsorientiertes Denken sowie strukturierte, selbstandige und genaue Arbeitsweise
Freundliche Umgangsform, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und
Teamfahigkeit

Sehr gute EDV-Kenntnisse, gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit

Flexibilitdt und Bereitschaft zu Mehrdienstleistungen

Wir bieten:

Eine Vier-Tage-Woche

Ganzjahresstelle

Ein gutes Betriebsklima

Ubernahme der Kosten bei aus und Weiterbildung

Mannliche Bewerber miissen den Grundwehr- bzw. Zivildienst abgeleistet haben, sofern sie
von der Ableistung nicht auf Dauer befreit sind.

Das Mindestentgelt wird auf Grund der Vordienstzeiten entsprechend den einschlagigen
gesetzlichen Bestimmungen festgelegt. (Gemeindevertragsbedienstetengesetz).
Bewerbungen sind beim Gemeindeamt Miihlbach am Hochkénig schriftlich mit Angabe der
Beweggriinde, den wichtigsten Zeugnissen, Lebenslauf sowie Geburtsurkunde und
Nachweis der dsterreichischen Staatsbiirgerschaft oder eines EU-Mitgliedsstaates via E-Mail
an gemeinde@muehlbach-hochkoenig.at einzubringen.

Die Anstellung erfolgt nach den Bestimmungen des Salzburger Gemeinde-Vertragsbediens-
tetengesetzes.
Bei Fragen kénnen Sie sich gerne unter 0681 104 25911 an die Blrgermeisterin oder unter

Tel. Nr. 06467/7209-12 an den-Amtsleiter wenden.
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Gemeindeinformation

Muhlbach am Hochkénig

Amtliche Mitteilung

STELLENAUSSCHREIBUNG



